Bénédicte Vincent Conseiller orientation formation

2, rue des Tilleuls
31830 Plaisance du Touch
Tél : 06 81 67 43 89

Email : benedicte-vincent@wanadoo.fr
51 ans mariée 3 enfants — Permis B

25 ans d’expérience en entreprise
formation initiale et continue

FORMATIONS

2012 : Master 2 Ingénierie de la
formation et systéemes
d’emploi
Université Toulouse |

2002 : Mastere en Intelligence
économique
ESIEE Paris

1994 : Dipléme supérieur des
sciences de I'information
et de la documentation
INTD - CNAM Paris

1988 : Licence de Lettres
modernes
UCO Angers

COMPLEMENTS

Logiciels maitrisés :
Pack Office bien maitrisé
ACCESS : création BDD relationnelle

Langues :
Anglais : lu, parlé, écrit

Activités associatives :
Organisatrice d’un forum des
métiers et des formations (ALPE)
(1000 collégiens — 80 exposants)

DOMAINES DE COMPETENCES

ORIENTATION SCOLAIRE ET PROFESSIONNELLE

- Accompagner les jeunes dans un parcours d’orientation personnalisé

- Mener des entretiens individualisés de coaching

- Informer sur I'offre de formation, en particulier région Occitanie

- Animer des ateliers collectifs de découverte de ses centres d’intérét
(outils STRONG® et EXPLORAMAQ®)

INGENIERIE DE FORMATION

- Auditer le systtme de management de la qualité d’'un organisme de
formation a partir du référentiel VERISELECT de Bureau Veritas

- Accompagner un organisme de formation dans sa mise en
conformité avec le décret qualité et le référencement DATADOCK

- Organiser la mise en ceuvre d’actions de formation (planification,
logistique, contacts clients, suivi des intervenants...)

- Suivre les évolutions majeures de la réeglementation sur la formation
initiale et continue et analyser ses impacts

ANIMATION DE FORMATION
- Former des documentalistes dans le domaine de la gestion /
recherche d'information et de la veille
- Animer des ateliers de recherche d’emploi, rédaction de CV, lettre de
motivation, utilisation des réseaux sociaux (Linkedin et Viadéo)

MANAGEMENT DE PROJET
- Organiser une action de formation ou d’information (forum, salon)
- Animer une équipe interne de formateurs et d’assistants formation
- Coordonner les interventions sous-traitants et partenaires externes

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis 2017

ORIENT’AVENIR, Conseil en orientation scolaire et professionnelle a Plaisance du Touch

Conseiller indépendant en orientation

- Accompagnement des jeunes de 14 a 26 ans dans leur réflexion vers un projet professionnel précis, construit
en accord avec leurs centres d’intérét

2012-2016

BUREAU VERITAS, Division Aéronautique et Espace a Toulouse

Responsable service formation

- Organisation d’actions de formation et management d'une équipe formation (9 personnes)
- Développement commercial et gestion budgétaire (CA annuel : 700 K€)

1995-2011

CONTROLE ET PREVENTION - BUREAU VERITAS, Division Aéronautique et Espace a Paris puis a Toulouse
Responsable service documentation et veille

- Recherches documentaires et analyse, secteurs du batiment, prévention des risques, industrie aéronautique
- Veille réglementaire, concurrentielle et économique sur I'environnement de I'entreprise

1989-1992

INSTITUT RURAL D’EDUCATION ET D’ORIENTATION, Etablissement de formation en alternance a Chauvigny (86)
Formateur en communication et responsable du centre de documentation et d’'information (CDI)




